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APRESENTAGAO DO CENTRO UNIVERSITARIO DE BARRA MANSA

O Centro Universitario de Barra Mansa - UBM, é uma instituicdo de ensino superior, mantida pela
SOBEU Sociedade Barramansense de Ensino Superior que, ha quatro décadas, vem se destacando pela
oferta de ensino superior a regido Sul Fluminense e demais regides do pais.

Desde 1997 como Centro Universitario, o UBM vem desenvolvendo uma intensa politica de
Educacéo Continuada, difundindo conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e sociais junto a sua comunidade e
aos diversos segmentos da sociedade.

A educacéo ndo se limita mais a sala de aula, nem tampouco se completa no periodo escolar. O
antigo conceito de que educacéo é a aquisicdo de conhecimentos na infancia, adolescéncia e parte da vida
adulta cede lugar ao conceito de formagéo integral do homem, transformando-o em um ser de pensar,
participar, trabalhar e continuar a adaptar-se as novas transformagdes, aos novos conceitos, a uma vida
renovada.

MISSAO

Preparar profissionais para o sucesso e comprometidos com o bem-estar social.

OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

* Buscar a exceléncia no ensino.

» Estimular a Produgao Cientifica em fungdo do ensino de exceléncia.

« Direcionar a pesquisa e a produgéo cientifica para dar suporte qualitativo ao Ensino de Graduagéo e Pos-
Graduacéao.

* Aperfeicoar profissionais para que alcancem sucesso continuo no mercado competitivo, estimulando o
empreendedorismo nos alunos de todos os curso.

+ Otimizar a extensao como pratica universitaria integradora do ensino e da pesquisa com a comunidade.
+ Difundir a cultura em suas diferentes manifestagdes.

+ Contribuir para a educagéo e preservagao ambiental em parceria com os 6rgaos publicos, empresas
privadas ONG'’s, voltadas para a melhoria da qualidade de vida.

« Otimizar a prestagéo de servicos educacionais, atualizando permanentemente os talentos humanos da
instituigao.

* Promover, interna e externamente, a imagem e a visibilidade institucional.



1 - ESTRUTURA BASICA
1.1 - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Reitor

Guilherme de Carvalho Cruz

Proé — Reitor Académico

Guilherme de Carvalho Cruz

Pro-Reitor Comunitario

Leandro Alvaro Chaves

Pro-Reitor Administrativo

Féres Osrraia Nader

Assessores da Reitoria

Haroldo Carvalho Cruz Junior

Antonieta Cruz Leijoto

Assessores da Pro-Reitoria Académica

Luiz Guilherme de Ataide Cruz - Campus Barra Mansa
Sérgio Alexandre da Ataide Cruz - Unidade Cicuta
Assessores da Pro-Reitoria Comunitaria

Mario Sila Ferraz Chaves

Caio Marcio Ferraz Chaves

Assessores da Pro-Reitoria Administrativa

Thomaz Theodoro Nader

Carlos Frederico Theodoro Nader

Coordenadora de Ensino de Graduagéao

Jardelina Carvalho Morgado - Campus Barra Mansa
Rosali Gomes Araujo Maciel - Unidade Cicuta
Coordenadora da COPEP - Coordenadoria de Pés — Graduagao e Pesquisa
Ana Maria Almaraz Lima

Secretario Geral

Cézar Romero Sacramento

Coordenadora do Nucleo Pedagdgico

Yeda Maria Alves Guimaraes

Coordenadora da CPA

Soénia Maria Marinho Camatta

Coordenadora do GIA/PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional do UBM
Soénia Maria Marinho Camatta

Coordenador do Curso de Administragao

José Gongalves Barbosa

Marco Anténio Delgado (Auxiliar de Coord. do Curso de Administragéo - Unidade Cicuta)
Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis
Roséangela dos Santos

Coordenadora do Curso de Comunicagao Social
Ana Lucia Corréa de Souza

Coordenadora do Curso de Direito

Marlene Terezinha lusten Novak

Mario Torres (Auxiliar de Coord. do Curso de Direito - Unidade Cicuta)
Coordenador do Curso de Artes Visuais

Ronaldo Auad Moreira

Silvio Vander Machado (Auxiliar de Coord. do Curso de Artes Visuais - Unidade Cicuta)
Coordenadora dos Cursos de Geografia e Turismo
Maria llda Fidélis e Silva

Coordenador do Curso de Histéria

Luis Augusto Mury

Coordenador do Curso de Educacao Fisica
Ronaldo Pimenta da Cruz

Coordenadora do Curso Letras



Maria do Carmo Marinho Bastos

Coordenadora do Curso de Pedagogia

Maria Aparecida M. Gleizer

Coordenador do Curso de Ciéncia da Computacao

José Nilton Cantarino Gil

Coordenador do Curso de Engenharia de Computacao
Gustavo Luis Furtado

Coordenadora do Curso de Matematica

Jacqueline Bernardo Pereira Oliveira

Coordenadora do Curso de Ciéncias Biol6gicas e Biologia
Daniela Franklin de Carvalho

Coordenadora do Curso de Enfermagem

Sueli Soldati Abranches

Lais Gama (Auxiliar de Coord. do Curso de Enfermagem - Unidade Cicuta)
Coordenador do Curso de Farmacia

Nilza Maria Gongalves

Coordenador do Curso de Fisioterapia

André Luis Vieira Cavalleiro

Angela dos Santos Bersot (Auxiliar de Coord. do Curso de Fisioterapia - Unidade Cicuta)
Coordenador do Curso de Histéria

Luis Augusto Mury

Coordenador do Curso de Medicina Veterinaria

Francisco Ricardo Calderaro Nogueira

Coordenadora do Programa Especial de Formagao Pedagdgica de Docentes
Rosa Maria M. G. Esteves

Coordenadora do Curso de Nutrigcao

Marilene de Oliveira Leite

Coordenador Geral dos Cursos Tecnolégicos de Graduagao
Victor Batista dos Santos

Coordenador Administrativo do NPJ - Nucleo de Pratica Juridica
Alexandre Chaves

Coordenador Técnico do NPJ - Nucleo de Pratica Juridica
Jesuino Ferreira da Silva

Gerente de Controladoria

Sérgio Luiz Porte

Gerente Financeiro

Maria Aparecida Nogueira Leite

Gerente Administrativo

Nelson Batista

Consultor Juridico

Waldir de Souza Resende

Gerente de Planejamento

Altair da Silva Carvalho

Coordenadora da Biblioteca

Ana Maria Dinardi B. Barros (Biblioteca Central)

Dalva de Andrade (Unidade Cicuta)

Coordenadora do Laboratérios Multidisciplinares

Sylvia Eillen Cartes Cabezas

Coordenadora do NEAD (Nucleo de Educagao a Distancia)
Maria Estela de Oliveira

1.2 - FORMA DE GESTAO INSTITUCIONAL
O UBM possui dois Conselhos Superiores:
CONSUNI- Conselho Universitario; e

CONSEPE- Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

A gestdo administrativa faz-se por meio da Reitoria e de trés Pro-Reitorias: Pro-Reitoria Académica,
Pro-Reitoria Comunitaria e Pro-Reitoria Administrativa.



A Pré-Reitoria Académica é responsavel pelo planejamento, coordenagdo e supervisdo das
atividades relativas aos cursos de graduacao e pds-graduagéo e pesquisa.

A Pré-Reitoria Administrativa é responsavel pelo planejamento, organizacao, dire¢do, coordenagéo e
controle das atividades administrativas.

A Proé-Reitoria Comunitaria é responsavel pelo planejamento, organizagéo, dire¢do, coordenagéo e
supervisao das atividades relativas aos setores a ela vinculados.

O UBM conta ainda com a Assessoria da Reitoria e Pré-Reitorias visando ao Assessoramento
Administrativo as atividades da Reitoria e Pré-Reitorias.

Os cursos com seus coordenadores, os docentes e os discentes vinculam-se administrativa e
tecnicamente, para assuntos de ensino e de pesquisa, a Pro-Reitoria Académica; para assuntos de extensao,
cultura e acdo comunitéria a Pro-Reitoria Comunitaria, recebendo apoio logistico e infra-estrutura de todos os
orgaos da Pro-Reitoria Administrativa.

2. GRADUAGAO
2.1 - INGRESSO

O Processo Seletivo € uma forma de ingresso nos cursos de graduagéo. Este processo pode ser feito
por todos os egressos do Ensino Médio ou equivalente que a partir de sua classificagdo estardo aptos a se
matricular no nivel superior. E realizado semestralmente cuja inscrigio é feita na Secretaria Geral, onde o
candidato recebe as informagdes necessarias.

2.2 - REINGRESSO
O aluno pode reingressar no nivel superior de duas formas:

a) Porreabertura de matricula trancada.

Antes de completar o prazo do final do contrato firmado para sua matricula, o aluno devera requerer o
reingresso junto a Secretaria Geral. A série ou periodo a cursar sera definido por analise de curriculo,
ou:

Art 7° - O aluno que tiver interrompido seu curso, por desisténcia ou cancelamento podera reingressar ao
Centro Universitario, nas seguintes condi¢des:

a) reaproveitando o Processo Seletivo que o habilitou ao curso em que estd matriculado desde
que nao ultrapasse o prazo estabelecido no Edital do Processo Seletivo do UBM,;

b) prestar novo Processo Seletivo, ndo havendo necessidade de ser classificado, porém néo
pode ser eliminado tendo em vista as normas do Processo Seletivo.

b) Por ja possuir diploma de nivel superior.
3 - VIDA ACADEMICA
3.1 - MATRICULA

A matricula serda efetuada pelo candidato ou por procuragdo (instrumento particular), com firma
reconhecida a partir da divulgagao dos resultados, obedecendo os limites constantes no edital do processo
seletivo.

3.1.1 - Documentos necessarios a realizagao da matricula:

a) Certificado ou Diploma de conclusao do Ensino Médio ou equivalente (original e duas cépias);

b) Copia da publicagédo do Diario Oficial do Estado, constando conclusdo do Ensino Médio, para os alunos
formados a partir de 1985, no Estado do Rio de Janeiro;

c) Histdrico Escolar de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente (original e duas copias);

d) Para portadores de Curso Superior: Histérico Escolar e Diploma (original e duas coépias);

e) Certificado de quitagdo do Servigo Militar (original e duas cépias);

f)  Carteira de Identidade (original e duas copias);

g) Certidao de Nascimento ou Casamento (original e duas copias);

h) Duas fotografias 3 x 4 recentes;

i) CPF (original e duas cépias);



j)  Titulo de Eleitor ( original e duas cépias).

Os menores de 18 anos deverdo ser acompanhados dos pais ou responsaveis legais, munidos de
documentacéo, para assinatura do requerimento de matricula.

Os valores a serem cobrados no ato da matricula, bem como as semestralidades, serdo fixados em
conformidade com a legislacéo em vigor.

Havendo interesse do candidato e disponibilidade de vaga, sera permitida a troca de turno e/ou a
transferéncia do Campus Barra Mansa - para a Unidade Cicuta e vice—versa, respeitada a ordem de
classificacao.

O candidato que tenha realizado estudos equivalentes ao Ensino Médio, no todo ou em parte, no
exterior, devera apresentar parecer de equivaléncia de estudos emitido pelo Conselho de Educagao
competente e publicagao no Diario Oficial.

O candidato que tiver acesso direto, mediante comprovacdo de conclusdo de Curso Superior,
podera requerer dispensa de disciplina(s) anteriormente cursada(s) nesta ou em outra Instituicdo de Ensino
Superior - IES.

Persistindo a ocorréncia de vagas ndo ocupadas em qualquer curso ou habilitagédo, pela inexisténcia
de candidatos aptos na 12 opgao, a Instituigdo convocara, por meio de Edital de Vagas, candidatos habilitados
e ainda n&o matriculados.

3.2 - REMATRICULA

O contrato de Prestagédo de Servigos Educacionais que o UBM firma com o aluno é valido somente para
01 (um) semestre. No final deste, € necessario que se faga a renovagéo do Contrato na Secretaria Geral, sem
0 que os alunos nao estarao registrados no sistema e, consequentemente, seus nomes n&o constardo das
listas de presenca e de provas.

N&o sera permitido ao aluno em débito com documentos fazer sua rematricula.
3.3 - TRANCAMENTO DE MATRICULA

Tera validade dentro do periodo estipulado pelo Contrato de Prestacdo de Servigos. Ultrapassando esse
prazo, o aluno perdera o vinculo com o UBM, necessitando submeter — se a novo Processo Seletivo para
retornar.

Se for aprovado, o aluno devera matricular-se no primeiro periodo do curso e requerer aproveitamento
das disciplinas cursadas com aprovagao, localizando — se, entéo, no periodo devido.

O aluno n&o podera requerer o trancamento por mais de duas vezes consecutivas.

3.4 - CANCELAMENTO DE MATRICULA

Em caso de cancelamento de matricula, o aluno perde todo o vinculo com o UBM, necessitando subme-
ter-se a novo Processo Seletivo, caso deseje retornar.

Nao é permitido fornecer Guia de Transferéncia para alunos com matricula cancelada, porém é permitido
fornecer Certidao de Estudos.

3.5 - DESISTENCIA

E considerado desistente o aluno que deixa de freqiientar o curso sem comunicar por escrito sua
decisdo a Secretaria Geral. Neste caso, a Secretaria Geral e a Tesouraria, por nao terem tomado
conhecimento do fato, mantém o débito do aluno, ativo.

3.6 - DEPENDENCIA E ADAPTAGAO

Dependéncia: E a possibilidade do aluno matricular-se no periodo seguinte, com reprovagdo em uma
ou duas disciplinas, no maximo, seja por insuficiéncia de notas ou de frequéncia, devendo cursar
paralelamente no periodo, a(s) disciplina(s) que tenha sido reprovado.

3.6.1- Adaptagao pode ocorrer nos casos:

a) O aluno transferido de outra instituicdo de Ensino Superior cuja matriz curricular do curso nio seja
totalmente compativel com o curso pretendido no UBM,;

b) Portador de Diploma de Nivel Superior, caso a matriz curricular exija complementacao de disciplinas;

c) Retorno para curso cuja matriz curricular tenha sofrido alteragoes.



O ndmero de adaptagdes relativas ao campo principal ndo pode ultrapassar a 04 (quatro) disciplinas
de cada periodo.
A reprovacao, em disciplina cursada em regime de adaptacgéo, é considerada, como dependéncia para
efeito de promogao ao periodo subsequente.

3.7 - TRANSFERENCIA
3.7.1-TRANSFERENCIA DO UBM PARA OUTRA IES (Institui¢io de Ensino Superior)

E de responsabilidade do Aluno:
* entregar na Secretaria a Declaragao de Vaga fornecida pela instituicdo onde pretende estudar;
« preencher e pagar na Tesouraria o Requerimento de Transferéncia;
« estar com a mensalidade e os documentos em dia.

E de responsabilidade do UBM:
« fornecer ao aluno, no ato, uma Certidao de que ele requereu sua documentagao de transferéncia, que
devera ser enviada no prazo legal, que é de 30 dias.

3.7.2 - TRANSFERENCIA DE OUTRA IES PARA O UBM

E de responsabilidade do candidato a transferéncia:
* preencher o requerimento de Analise de Curriculo ( deve constar telefone e endereco para contato)
apresentando comprovante de pagamento da taxa;
 anexar ao Requerimento o Histérico Escolar (original) e os Programas de Disciplina com carga horaria
(original).

E de responsabilidade do UBM:
* anexar os documentos ao requerimento juntamente com o formulario de isencdo de disciplina,
enviando-os logo apés, para o Coordenador de Curso, para analise;
« dar ciéncia ao candidato da analise curricular e, em caso de aprovagao, fornecer — lhe a declaragéo de
vaga;
« efetuar a matricula do transferente, desde que empreendidas as exigéncias determinadas.

Atencgao: O numero de adaptagdes nas disciplinas fundamentais ndo pode ultrapassar a 4(quatro).
3.8. - ISENGAO DE DISCIPLINAS (ou Bolsa Parcial)

Quando o aluno ja cursou e obteve aprovagdo de uma ou mais disciplinas constantes na matriz
curricular do curso, ele podera ser isento, mediante o descrito abaixo:

até 01 disciplina 10% de desconto
até 02 disciplinas 15% de desconto
até 03 disciplinas 20% de desconto
04 ou mais disciplinas 25% de desconto

N&o podera acumular bolsa parcial, por isencéo de disciplina, com outra bolsa de qualquer origem.

Alunos em débito com a tesouraria ou débito de documentos, ou que estejam cumprindo pena
disciplinar, ndo seréo beneficiados com bolsas parciais.

Quando deferidas, as bolsas parciais serdo implementadas a partir da parcela seguinte da anuidade
e ndo serao retroativas.

A Secretaria tera 24 horas, apés conhecer o resultado, para comunicar a Tesouraria para tomar
providéncias.

3.9 - CONVENIOS - 40% de desconto para conveniados.
3.10 - AVALIA(;AO DA APRENDIZAGEM

- Aavaliagdo do desempenho académico é feita por disciplina, abrangendo os aspectos de
freqUéncia e aproveitamento.
- O aproveitamento é expresso em notas que varia de 0(zero) a 10,0 (dez).



- Afrequéncia é obrigatoria — é reprovado na disciplina o aluno com frequiiéncia inferior a 75%
das aulas dadas independente da média obtida na disciplina.

- O aluno é aprovado direto na disciplina, sem exame final se obtiver média igual ou superior a
7,0 (sete) e frequiéncia igual ou superior a 75 %.

- O aluno vai a exame final se obtiver média inferior a 7,0 (sete) e superior a 2,9 (dois virgula
nove).

- Apds o exame final sera aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 5,0 (cinco)
extraida da nota do exame final e da média das notas | e Il.
Exemplo: O aluno que obteve 5nanotale 3 nanotall tera média4 (5+3 +2=4). Esta
média € somada a nota do exame final que tera, neste caso, que ser no minimo 6 para que a
média final seja5 (4 + 6 + 2 =5).

3.10.1 - Modalidades de Avaliagao
- A avaliagao é feita no processo ensino aprendizagem utilizando-se de diferentes instrumentos
avaliativos (debates, estudo de casos, pesquisas, testes, provas, trabalhos diversos) para
verificar e redirecionar o ensino de forma a garantir o desenvolvimento de habilidades e
competéncias necessarias a formagdo do académico por meio de conteudos tedricos e
praticos.
Assim, a avaliagdo é parte integrante do processo de formagdo, uma vez que permite
diagnosticar e propor mudancgas de percurso. E com base nessa concepcédo de avaliagdo que o
UBM direciona seus esforgos.

3.10.2 - Direitos e deveres do académico quanto ao processo de avaliagdao

- O Fechamento das avaliagbes segue calendario préprio e as avaliagdes realizadas pelo
professor devem ser discutidas em sala de aula.

- O professor podera utilizar diferentes instrumentos de avaliagdo até o limite de 4 (quatro
pontos).

- Todo académico ao final de cada bimestre devera ser submetido a uma prova no valor de 6
(seis) pontos contendo questbes objetivas e subjetivas.

- A média das avaliagbes de cada disciplina sera disponibilizada no terminal do aluno até 07
dias apoés a aplicagdo da mesma.

- Todo académico tem direito a reviséo de prova.

- Quando o aluno n&do concordar com o grau recebido na prova de peso 6,0 (seis) devera, junto
a Secretaria Geral requerer revisdo da mesma.

- O pedido de revisao deve ser fundamentado e protocolado no prazo de 3 dias uteis, apds a
publicagao do resultado.

- Apo6s a publicagdo dos resultados das notas | e Il e prova final, as mesmas serdo entregues
pelo professor a Secretaria Geral.

- As provas serdo devolvidas aos alunos pela Secretaria Geral mediante cronograma de
entrega.

3.10.3- Prova Especial



- O aluno que nao comparecer ao exame final e a qualquer outra avaliagdo de nota | e Il que
tenha peso de 6,0 (seis) pontos podera requerer a realizagao de prova especial a Secretaria no
prazo de 07(sete) dias Uteis a contar da data da aplicagao da prova desde que comprovados os
seguintes motivos:

« Convocagéo para o Trabalho Militar, pela Justica Comum, Trabalhista ou

Eleitoral,
e Luto por morte do cbnjuge ou parente de primeiro grau em linha reta ou colateral
de segundo grau;
« Impedimento por motivo de doenga, atestado por laudo médico.

- A prova especial sera aplicada aos sabados, tera peso 6,0 (seis) para as notas | e Il e peso 10,0
(dez) para o exame final.

- Deve ser individual com questdes objetivas e subjetivas, sem consulta.

3.11 - REGIME EXCEPCIONAL (Decreto Lei n.° 1044/69 e Lei n.° 6.202/75 e Resolucdo CONSEPE n.°
014/99)

- E assegurado aos alunos, amparados por normas legais especificas, direito a tratamento excepcional por

motivo de doenga grave, traumatica ou contagiosa ou ainda de licenga de gestante, de conformidade com

as normas constantes no Regimento Geral e outras aprovadas pelo CONSEPE.

- O pedido deve constar de requerimento instruido com laudo médico passado por profissional
devidamente

habilitado e entregue na Secretaria Geral até 15 dias apds a data no documento.

- Durante o regime excepcional, podem ser realizados trabalhos e exercicios domiciliares, estabelecidos

pelo professor da disciplina, de acordo com o plano de estudos fixado, em cada caso, consoante o estado

de saude do estudante e as possibilidades do Centro Universitario, a juizo do Coordenador de Curso.

- Gravidez: A aluna gestante, regularmente matriculada, pode a partir do oitavo més de gestagéo dar

entrada no requerimento na Secretaria, acompanhado de atestado médico, para usufruir o beneficio de

regime de exercicios domiciliares. O periodo de afastamento sera de trés meses.

- As avaliagdes programadas durante o periodo de afastamento serdo realizadas em datas especiais

definidas pelo Coordenador do curso.

3.12 - FREQUENCIA

A frequiéncia as aulas e demais atividades académicas é obrigatdria, vedado o abono de faltas, salvo
0s casos previstos na legislagéo pertinente.

Conforme o disposto no Regimento Geral da instituicdo é exigida a freqiiéncia dos alunos no minimo
de 75% (setenta e cinco) do total das aulas dadas em cada disciplina, mesmo que obtenha nota igual ou
superior a 07 (sete) no decorrer do ano letivo ou semestre, ou nota igual ou superior a 05 (cinco) em caso de
exame final.

3.13 - ESTAGIO

O aluno devera observar as Diretrizes Gerais do Centro Universitario de Barra Mansa e o
regulamento especifico do seu curso, no qual estarao especificadas as atividades pertinentes a ele e a
carga horéria que devera cumprir.

O Estagio Supervisionado consta de atividades de pratica profissional, exercidas em situagbes de
trabalho, supervisionado por professores habilitados, indicados pelo Colegiado do Curso, constituindo-se
numa atividade académica integrada a extensdo e a pesquisa. Os convénios com empresas, escolas,
hospitais, clinicas, entidades e 6rgdos publicos para a realizagdo de estagio, encontram-se disponiveis com
os coordenadores dos cursos.

O aluno é obrigado a cumprir e a integralizar a carga horaria total de estagio, prevista no curriculo
pleno do seu curso.

As orientagcdes para o Estagio deverdo estar disponibilizadas no ambiente EAD do UBM.

Informagbes com o Supervisor de Estagio do Curso.

3.14 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES



As Atividades Complementares dos Cursos do Centro Universitario de Barra Mansa, constituem-se
como atividades extracurriculares, com vistas ao enriquecimento e flexibilizagéo curricular.

O cumprimento da carga horaria de Atividades Complementares é requisito indispensavel a colagéo de
grau.

Cada curso possui regulamento préprio que se encontra a disposicdo com a Coordenagéo do Curso e
com o professor responsavel pelas Atividades Complementares.

3.15 - MONITORIA

O Programa de Monitoria no UBM ¢é oferecido na modalidade voluntaria.
(Para maiores informagGes procure a coordenagéo do curso)

3.16 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Os Trabalhos de Concluséo de Curso e ou monografias desenvolvidas pelos académicos, obedecem as
diretrizes curriculares de cada curso, possuindo regulamento préprio que se encontra a disposigdo com a
Coordenagao do Curso e com o supervisor de TCC.

3.17 - Reprovagao
O aluno sera considerado reprovado no periodo:

Por insuficiéncia de freqliéncia ou notas em 3 ou mais disciplinas.

3.18 - Colagao de Grau
O aluno néo colara grau nos seguintes casos:

Pelo ndo cumprimento das atividades complementares.
Pelo ndo cumprimento da Carga horaria do estagio supervisionado
Pelo ndo cumprimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (Monografia ou outra trabalho
previsto no projeto pedagoégico do curso)
Por insuficiéncia de freqiliéncia ou notas em 3 ou mais disciplinas.

4 - FIES (Financiamento ao Estudante de Ensino Superior)

O Fundo de Financiamento ao Estudante de Ensino Superior destina-se a concessao de financiamento a
estudantes regularmente matriculados em cursos superiores nao gratuitos e com avaliagédo positiva, de
acordo com regulamentagdo proépria, nos processos conduzidos pelo Ministério da Educagao.

O Ministério da Educacéo edita regulamento com os procedimentos sobre:

1 - As regras de selegao do estudante;
2 - Os casos de suspenséao temporaria e encerramento dos contratos de financiamento;
3 - As exigéncias de desempenho académico para a manutengao do financiamento.

O Fundo de Financiamento ao Estudante cobrira até 70% (setenta por cento) dos encargos
educacionais do curso em que o aluno esteja regularmente matriculado.

Cada estudante podera habilitar-se a apenas um financiamento, destinado a cobertura de despesas
relativas a um unico curso de graduacdo, vetada a concessdo a estudantes que hajam participado do
Programa de Crédito Educativo de que trata a Lei n.° 8.436, de 1992.

O estudante contemplado pelo FIES amortizara o financiamento no més imediatamente subsequente ao
da conclusdo do curso, ou antecipadamente, por iniciativa do estudante financiado.

5 - Pro-Uni
O UBM aderiu ao Pro6-Uni (Programa Universidade para todos).
Informagées no SETOR FIES/Pro-Uni — Prédio Il
Telefone: 33250243 / E-mail: adj.reitor@ubm.br

6 - RELACIONAMENTO - ALUNO - CENTRO UNIVERSITARIO



6.1 - Direitos e Deveres do Aluno
Os Direitos do Corpo Discente estao previstos no Regimento Geral do Centro Universitario
6.1.1 - Sao Direitos dos membros do corpo discente:

« Utilizar os servigos postos a sua disposigédo pelo Centro Universitario.
* Recorrer de decisdes de érgaos executivos e deliberativos.

Obs.: Os alunos dos Cursos de Graduagdo podem atuar como monitores, em cooperagdo com o Corpo
Docente e sob a responsabilidade dos cursos, por intermédio do professor designado, ndo criando
vinculo empregaticio.

6.1.2 - Sdo Deveres dos membros do corpo discente:

* Freqlientar as aulas e participar das demais atividades curriculares;
« Zelar pelo patriménio do Centro Universitario;
» Manter-se em dia com o pagamento das mensalidades escolares, taxas e demais.

- A indicagdo para monitoria é feita pelos cursos dentre os candidatos que demonstram capacidade para
desempenho de atividades técnico- didaticas e disciplinas ja cursadas.

6.2 - REGIME DISCIPLINAR
O regime disciplinar do Corpo Discente esta previsto no Regimento Geral do Centro Universitario.
* Os Membros do Corpo Discente estao sujeitos as seguintes penalidades:

6.2.1 - Adverténcia:

a) Por descortesia a qualquer membro da administragdo do Centro Universitario ou da Mantenedora;

b) Por perturbagédo da ordem no recinto do Centro Universitario;

c) Por prejuizo material ao patriménio do Centro Universitario, conforme regimento, além da obrigatoriedade
de ressarcimento dos danos;

d) Conforme Regimento UBM.

6.2.2 - Repreensao, por escrito:

a) Por reincidéncia em qualquer das faltas indicadas anteriormente;

b) Por ofensa ou agresséo a outro aluno ou funcionario do Centro Universitario;

c) Por referéncias desairosas ou desabonadoras a Mantenedora, ao Centro Universitario ou a seus servigos.

6.2.3 - Suspensao, por tempo determinado:

a) Por reincidéncia em qualquer das faltas indicadas acima;

b) Pelo uso de meios fraudulentos nos atos escolares;

c) Por aplicagéo de trotes que importem em danos fisicos ou morais, ou humilhagcéo e vexames pessoais;

d) Por desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelos 6rgaos competentes;

e) Por alteracdo, inutilizagdo ou destruicdo de avisos ou documentos afixados pela administragdo do Centro
Universitario.

6.2.4 - Desligamento:

a) Na reincidéncia em qualquer das faltas citadas anteriormente;

b) Por ofensa grave ou agressao ao Reitor, Pr6 — Reitores, Coordenadores, Docentes e Funcionarios do

Centro Universitario;

c) Por delitos sujeitos a agéo penal;

d) Por participagdo em atos que possam caracterizar callnia, injuria ou difamagéo a Mantenedora do Centro
Universitario ou a membro de sua Comunidade Académica.

Cabe ao Coordenador de Curso a aplicagdo de todas as sangbes disciplinares previstas no
artigo
anterior.
A aplicagao de sang¢ao que implique suspensao superior a dez dias das atividades académicas deve
ser precedida de sindicancia ou inquérito, conforme o caso, assegurando-se a ampla defesa.



A comissdo de sindicancia ou inquérito deve ser formada por dois professores, no minimo,
escolhidos pelo Coordenador.

A imposicdo de penalidades pode ser efetuada, com fundamento no critério da verdade sabida,
desde que ndo exceda a pena de suspenséao.

Das decisbes referentes a aplicacado de penalidades de suspensao e desligamento, cabe recurso ao
Colegiado competente, dentro do prazo de dez dias, a contar da data de aplicagao da sangéo.

6.3 - REPRESENTAGAO ESTUDANTIL

O corpo discente tem representagcdo, com direito a voz e voto, nos Colegiados do UBM, na forma do
Estatuto e do Regimento Geral.

O exercicio dos direitos de representagdo e participacdo ndo exime o aluno do cumprimento de seus
deveres académicos.

O conjunto académico do Centro Universitario pode ter como entidade representativa o Diretério Central
dos Estudantes - DCE.

Compete ao Diretério Central dos Estudantes indicar a representacdo discente junto ao Conselho
Superior e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Os alunos regulares podem também organizar o Centro Académico, por curso de Graduagéo - C.A.

A representacao estudantil tem por objetivo a cooperacdo da comunidade académica e o aprimoramento
do Centro Universitario, vedadas as atividades de natureza politico-partidaria.

O mandato do representante estudantii € de um ano, em qualquer colegiado do UBM, ndo sendo
permitida recondugéo.

E vedado o exercicio da mesma representacéo estudantil em mais de um érgéo colegiado.

A representagdo estudantil somente pode ser exercida por aluno regular do Centro Universitario, que ndo
tenha sofrido, nos Ultimos doze meses, qualquer pena ou medida disciplinar e estar em pleno gozo de seus
direitos académicos.

Cessa automaticamente o mandato do representante do corpo discente que:

* Sofrer pena de suspenséao ou excluséo;

* Tiver deixado de comparecer ao minimo de setenta e cinco por cento das aulas de qualquer disciplina;

« Solicitar transferéncia, ou trancamento de matricula, ou quando deixar de renova-la;

* Na vacancia do cargo, cabe ao Centro Académico ou Diretério Central dos Estudantes, conforme o caso,
indicar novo titular que deve completar o mandato do substituido.

6.4 - IDENTIDADE ESTUDANTIL (Carteira de Estudante)

Tem a finalidade de identificar o aluno, dentro da instituicdo, em dias de provas, testes, trabalhos e,
eventualmente, na entrada de palestras, seminarios, etc.
Fora do UBM, ela podera ser usada para comprovar a lIdentidade Estudantil do aluno, o que,
eventualmente, podera significar descontos em cinemas, teatro, etc., a critério das entidades envolvidas.
O aluno devera buscar a sua Identidade Estudantil no guiché da Secretaria Geral referente ao seu
Curso. A primeira via desse documento sera gratuita.

6.5 - TERMINAL DO ALUNO

O aluno pode fazer consultas de notas, freqiiéncia, débitos, calendario letivo e muito mais, de maneira
facil e rapida. O Terminal do Aluno, fica em cabinas informatizadas onde, digitada a matricula e uma senha,
que sera criada pelo préprio aluno, este tera acesso a todas essas informagoes.

6.5.1 - Para usar é facil. Veja:

1 - Selecione o campus onde vocé estuda;

2 - Entre em cadastro, digite seu CPF e cadastre uma senha;
3 - Digite sua matricula e senha;

4 - Escolha a opgéo desejada.

6.5.2 - Esqueceu sua senha? Caso esquecga sua senha, clique nesta opgao, digite sua matricula e clique em
enviar, pois sua senha sera enviada por e-mail.



6.5.3 - CPF: Digite o CPF que foi utilizado na hora de realizar sua matricula (caso tenha sido o de seus pais,
vocé necessariamente tera que fornecé-lo);

6.5.4 - E-mail: (ndo é obrigatdrio) para vocé ser notificado caso vocé esqueca sua senha.

Obs.: Caso vocé esquega sua senha e ndo tenha cadastrado um e-mail ou 0 mesmo esta incorreto, dirija-se
a secretaria do seu campus e solicite o reset (cancelamento) de sua senha. Este procedimento é pago e
pode demorar até 8 dias uteis.

6.5.5 - Suporte: Para maiores informacgdes, clique nesta opgao e preencha o formulario. Nao esquega de por
seu e-mail para entrarmos em contato com vocé.

6.5.6 - Alteragao de Cadastro: Para alterar o seu cadastro basta clicar em Alteragdo de Cadastro, digitando
sua matricula e sua senha, assim é possivel alterar seu e-mail cadastrado e sua senha.

6.5.7 - Logoff (Sair do Sistema): Lembre-se sempre de efetuar o Logoff (sair do sistema) apds terminar de
usar o Terminal do Aluno, pois assim vocé estara se desconectando de sua conta, evitando que pessoas néo
autorizadas tenham acesso as suas informagdes ou alterem seu cadastro.

Agora vocé esta pronto para usar o Terminal do Aluno, bastando apenas selecionar o campus e digitar sua
matricula e senha.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO TERMINAL DO ALUNO
De 08h15 as 21h45 (seg. a sexta) e 08h15 as 11h45 (sabados).
Ap06s este horario o Terminal do Aluno sera desligado automaticamente.
Em caso de duvida, ligue para (24) 3325-0251
7 - BIBLIOTECA
A Biblioteca Central Dr. Ayres de Azevedo, oferece levantamento bibliografico, leitura na sede,
orientagdo para apresentagdo de trabalhos, referéncia, disseminagdo da informacgao, Internet, etc, com
comodidade e privacidade para seus usuarios.
Possui dois registros:

a) Instituto Nacional do Livro (n.° RM - 13.437 de 28/08/1972)
b) Conselho Regional de Biblioteconomia (n.° 132/76 - CRB-7)

HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

UBM Barra Mansa - De segunda a sexta-feira de 8h as 22h e aos sabados de 8h as 16h.
Telefone: (24) 3325-0218 / E-mail: biblioteca@ubm.br

Unidade Cicuta - De segunda a sexta-feira de 8h as 12h e de 13h as 22h e aos sabados de
8h as 16h.

Telefone: (24) 3340-5703 / E-mail: biblioteca.cicuta@ubm.br

No periodo de férias, a Biblioteca permanece aberta a comunidade.

Obs.: Os horarios podem ser alterados em fungéo da conveniéncia ou necessidade de servigo.

7.1 - NORMAS PARA USO DA BIBLIOTECA CENTRAL

7.1.1 - Servicos

Além da consulta e do empréstimo domiciliar, a Biblioteca oferece os servicos de levantamento
bibliografico, acesso a base de dados, orientagcdo para elaboracdo de trabalhos académicos, acesso a
Internet, referéncia eletrdnica (acervo disponivel em CD-Rom), videoteca e comutagao bibliografica.



7.1.2 - Funcionamento
De segunda a sexta das 08h as 22h
Sabados das 08h as 17h

7.1.3 - Acesso ao acervo

As bibliotecas do Sistema tém a disposigado de seus usuarios o servigo de consultas e empréstimos
informatizados, permitindo a reserva de livros pela Internet, ou pelo modo reserva no balcao de empréstimos.
Possui computadores proprios para portadores de necessidades especiais, que usem cadeiras de rodas.
7.1.4 - Normas para uso
[1Os usuarios devem obedecer as instru¢des gerais e avisos afixados nas salas de leituras e junto das mesas.

[JN&o é permitido fumar, lanchar, nem perturbar o siléncio na area comum da Biblioteca.

[10s alunos professores e funcionarios ja estdo automaticamente inscritos na Biblioteca, apresentando
somente sua carteira de aluno ou identidade funcional.

[JCada usuario pode manter em seu poder, no maximo, 2 livros.
[IRevistas e fitas de video ndo sdo emprestadas.

[1Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, etc.), obras raras ( a critério da biblioteca) e obras em
reserva (conforme art.11), s6 podem ser consultadas na Biblioteca.

1O prazo de empréstimo de livros é de 7 dias.

[JA renovagao do empréstimo de livros exige a apresentagdo da obra e s6 é concedida se a mesma nao
estiver reservada por outro usuario.

[1O atendimento aos pedidos de reservas é por ordem cronoldgica.
[JA ndo observancia dos prazos de empréstimos acarretara a cobranga de multas.

[JA reincidéncia de multa (até duas vezes) acarretara o impedimento de novas retiradas e em suspenséo igual
ao numero de dias de atraso.

[INo caso de perdas e /ou danos, o usuario respondera, perante a Biblioteca, com pagamento igual ao valor
atualizado da publicagdo ou do bem danificado e eventuais despesas inerentes a sua substituicao.

8 - POS-GRADUAGAO E PESQUISA

A Coordenacéo de Ensino e Pesquisa (COPEP), responde pelos cursos de Pés-graduacgao Stricto-
sensu (mestrado) e Lato-sensu (especializagéo e aperfeicoamento) em colaboragéo aos demais cursos de
graduacgao. E aberto aos académicos a iniciagao cientifica através de pesquisa com orientagdo docente.

Informagdes COPEP - UBM Campus Barra Mansa - Prédio Il sala 206/207
Horéario de Funcionamento: 22 a 62 feiras8h as 11h e de 13h as 22h e aos sabados de 8h as 17h.
Telefone: (24)3325-0217 / E-mail: copep@ubm.br

9 - EXTENSAO

A extensdo é um processo educativo, cultural e cientifico, que articula ensino e pesquisa, viabilizando
as fungdes basicas da Universidade junto a sociedade.
Alunos e professores podem propor Projetos e Eventos de Extensdo junto a Pré-Reitoria
Comunitaria.



Informagdes na Pro-Reitoria Comunitaria - UBM Campus Barra Mansa - Prédio Il - sala 10 em frente ao
elevador

Horario de Atendimento: 22 a 62 feiras de 8h as 12h e de 13h as 22h e aos sabado de 8h as 12h

Telefones: (24) 3325-0273 e 3325-0262 / E-mail: fernando.vitorino@ubm.br

Estao diretamente ligados a Pr6 — Reitoria Comunitaria:

) NuPE- Nucleo de Praticas Esportivas

1 NELE- Nucleo de Estudos de Lingua Estrangeira

1 NICI- Ndcleo de Intercambio e Cooperagéo Interinstitucional ( Nacional e Internacional)
1 AEXA- Associagéo de Ex- Aluno

1 NDC- Nucleo de Difusao Cultural

9.1 - NDC - Nucleo de Difusdo Cultural: Sua finalidade basica & desenvolver um programa de trabalho
voltado para a valorizagdo das conquistas culturais da humanidade, criando assim, para os usuarios da
estrutura e dos projetos do NDC, reais condi¢gdes para o avango e para a fixagdo de uma identidade cultural
prépria.

A agédo do NDC é desenvolvida em diversas areas, cada qual com projetos especificos:

O setor das ARTES VISUAIS conta com uma “Galeria de Arte, o “Museu Rapido , instalado na
passarela que liga os prédios Il e Ill da Instituicao e o projeto “Arte Por Toda Parte”.

O setor das ARTES CENICAS concentra as atividades do “Grupo de Teatro”. Na area de MUSICA, o
NDC implantou o “QUINTETO DE METAIS". O setor EDITORIAL implementa a publicagdo do “Cadernos de
Cultura Referéncia”

Informagdes na Pro-Reitoria Comunitaria - UBM Campus Barra Mansa - Prédio Il - Sala 10
Telefone: (24) 3325-0303 / E-mail: cultural@ubm.br

10 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES
10.1 - Coordenacgao dos Cursos

Converse com o coordenador de seu curso. Ele é a pessoa mais indicada para orienta-lo e tirar suas
duvidas académicas.

Campus Barra Mansa: 2° pavimento do prédio Il - Telefone: (24) 3325-0269

Unidade Cicuta: Bloco 2 - ap6s a sala dos professores. Telefone: (24) 3340-5700

10.2 - Secretaria

A Secretaria € o 6rgdo do UBM que armazena todas as informagdes relativas a sua vida escolar,
disponibilizando orientacdes seguras quanto a: matriculas, rematriculas, trancamento, desisténcia,
dependéncia, provas, freqiiéncia, notas, aprovagao e reprovagéo, provas optativas, transferéncias, revisédo de
provas, identidade universitaria, e demais informagdes de apoio e orientagdo aos alunos e visitantes.

Campus Barra Mansa - a secretaria esta situada no segundo pavimento do Prédio Il atendendo no horario
de 7h as 21h, de segunda a sexta-feira e aos sabados de 8h as 12h30.

Telefones: (24)3325-0223 / 3325-0221 / 3325-0252 / 3325-0263 - E-mail: secretaria.geral@ubm.br

Unidade Cicuta - a Secretaria esta situada no Bloco 2, atendendo de 22 a 62 feira das 7h as 12h e das 13h
as 22h, e aos sabados de 7h as 12h e das 13h as 17h.

Telefones: (24)3340-5708 / 3340-5710 / E-mail: secretaria.cicuta@ubm.br

Evite filas, observe os prazos para requerimento de matricula, provas optativas, revisdo de provas e
freqiiéncia etc.

10.3 - Nucleo Pedagodgico

O Nucleo Pedagodgico € um 6rgdo de apoio, destinado a prestar assessoramento pedagdégico ao
Centro Universitario de Barra Mansa, com as seguintes atribuigdes:
* planejar, executar e acompanhar acbes de aperfeicoamento e atualizagdo didatico-pedagdgica para os
docentes de todos os cursos;
* participar na elaboragédo de estratégias que visem a busca de exceléncia de cursos;



« colaborar junto a equipe académica no planejamento de agdes didatico-pedagodgicas;
* coordenar a elaboragéo e implantagédo dos projetos Pedagdgicos dos cursos.

Local de atendimento: UBM Campus Barra Mansa - prédio Il
Telefones: (24) 3325-0213 / 3325-0214 / E-mail: nucleo.pedagogico@ubm.br

10.4. Comissao Prépria de Avaliagao (CPA)

A responsabilidade pela Avaliagdo Institucional (interna) no UBM esta a cargo da COMISSAO PROPRIA
DE AVALIACAO — CPA, composta por 17 integrantes, com representagido de todos os segmentos:
professores, alunos, funcionarios e gestores. A CPA substituiu a antiga COPAI. Sua fungao é planejar
e executar o Programa de Avaliagao Institucional do UBM com os objetivos de identificar as causas dos
problemas e fragilidades para supera-las; apontar suas forcas e potencialidades para alavanca-las;
aumentar a consciéncia pedagogica e a capacidade profissional do corpo docente, dos funcionarios
e dos gestores; ampliar e aprofundar as relagées do UBM com a comunidade regional; contribuir para
a formagao de uma cultura de avaliagio no UBM, dentre outros. A Avaliagao Institucional do UBM
busca obter informagbes para a tomada de decisdes politicas, administrativas e pedagégicas com
vistas ao aperfeigoamento institucional. A partir de abril de 2004 a Auto-Avaliagdo Institucional passou a
ser obrigatéria em todas as Instituicées de educagao Superior deste pais, formando um todo com as
Avaliacbes Externas feitas pelo MEC, com a Avaliacdo dos Cursos de Graduagdo e com o Exame Nacional
de Desempenho dos Estudantes — ENADE.

A CPA esta instalada na sala 306 do Prédio lll  Tel: (24) 3325-0214 / E-mail: coa@ubm.br
10.5 - GIA/PDI - Grupo de Trabalho para Implementagcdo e Acompanhamento do PDI

O UBM designou um Grupo de Trabalho para implementagdo e acompanhamento do Plano de
Desenvolvimento Institucional do UBM-PDI, integrado por representantes de Setores Académico, Comunitario
e Administrativo, com a finalidade de coordenar e supervisionar as agées de adequacéo do objetivos e metas
fixadas.

Telefone: (24) 3325-0214/E-mail: sonia.camatta@ubm.br

10.6 - GERFIN - Geréncia Financeira (Tesouraria)
Orgédo central da Mantenedora com a responsabilidade de efetuar e coordenar todas as agdes
relativas a pagamentos e recebimentos da SOBEU/UBM.

Campus Barra Mansa - funciona no andar térreo do Prédio Il, com frente para o Prédio lll, ao lado do Posto
do Banco Real, com atendimento no seguinte horario: de segunda a sexta-feira de 8h as 21h e aos sabados
de 8h as 12h.

Telefones: (24) 3325-0256/3325-0258 - E-mail: tesouraria@ubm.br

Unidade Cicuta - esta situada no bloco 2, atendendo de segunda a sexta de 8h as 21h e aos sabados de 8h
as 12h/ Telefone: (24) 3340-5726 - E-mail: tesouraria.cicuta@ubm.br

10.7 — Postos Bancarios
10.7.1- Posto do Banco Real

O Banco Real instalou um posto de recebimento dentro do UBM Campus Barra Mansa, onde o
académico pode pagar as parcelas de sua semestralidade, movimentar conta-corrente, fazer depositos,
financiamento, aquisi¢do de cartdo de crédito. Seu funcionamento é de 11h as 21h; no balcdo e no caixa
automatico é de 6h as 22h.

Telefone: (24) 3325-0254

10.7.2- Posto do Banco Santander

O Banco Santander também possui um posto dentro do UBM Campus Barra Mansa, para
atendimento aos alunos, professores e funcionarios, disponibilizando servigos como movimentagéo de conta-
corrente, depdésitos, financiamento, aquisicdo de cartdo de crédito, etc, além de recebimento das parcelas de
semestralidade dos alunos. Funciona das 11h as 20h.


mailto:cpa@ubm.br

10.8 - NPJ - Nucleo de Pratica Juridica

Proporciona aos académicos meios e condigdes necessarias de experiéncias pré-profissionais.
Presta servigo de Assisténcia Juridica a pessoas carentes e auxilia 0 académico na solugao de débitos e
problemas financeiros junto a Instituicao.

10.8.1. NPJ - Desembargador Dr. Ary Pena Fontenelle

Campus Barra Mansa - Prédio VI - Horario de Funcionamento: segunda, ter¢a e quinta-feira das 8h as 22h;
quarta e sexta-feira de 8h as11h30min e das13h as 18h20min. Telefone: (24) 3325-0225 / E-mail: npj@ubm.br

10.8.2. NPJ - Dr. Pedro Monteiro Chaves

Unidade Cicuta - Horario ed Funcionamento: segunda, quinta e sexta-feira das 14h as 22h; quarta de 14h as
18h e sabado de 08h as 12h - Telefone: (24) 2102-0225 / E-mail: npj.cicuta@ubm.br

10.9 — EMERJ - Escola de Magistratura do Estado do Rio de Janeiro

Instalada no 3° andar do prédio VI
Local: UBM — Campus Barra Mansa - Prédio VI
Telefone: (24) 33250225

10.10 - Empresa Junior

Congrega alunos dos diversos cursos de graduagdo, tendo como fungédo dar suporte aos cursos,
prestando servicos de consultoria, implementacdo e desenvolvimento de projetos para a comunidade em
pequenas, médias e grandes empresas. As atividades desenvolvidas pelos académicos, contam como horas
de estagio e estdo sob a supervisdo de professores designados pelos varios cursos.

Local de Atendimento: UBM Unidade Cicuta / Telefone: (24) 3325-0278 / E-mail: empresa.jr@ubm.br
10.11 - Laboratérios:

O UBM dispbe de laboratérios multidisciplinares (Biologia, Microbiologia, Imunologia, Bioquimica,
Parasitologia, Patologia, Farmacologia, Fisico-quimica, Fisica, Linguas, Anatdémico, Técnicas de Enfermagem,
Processamento de Dados, Fotografia, Telejornalismo, Microscopia, Lupas), dotados de aparelhagens
modernas no campo das analises e pesquisas. Conta com pessoal técnico adequado ao desempenho das
fungdes, permitindo uma
boa articulagéo entre a pratica e a teoria.

10.11.1 - Normas para a utilizagao dos laboratoérios:

A) Relativas a Seguranca

a) Utilizar o jaleco durante atividades nele desempenhadas;

b) Sentar-se somente nos bancos préprios;

c) Estar sempre com cabelos presos e nos laboratérios de Técnicas Dietéticas utilizar gorro;

d) Agir com seriedade e cautela evitando gestos bruscos que possam ocasionar acidentes;

e) Evitar falar em voz alta, para ter oportunidade de escutar as instrugdes que serao dadas pelos professores
durante o desenvolvimento de sua aula pratica;

f) Evitar trabalhar com materiais inflamaveis como: alcool, éter, acetona e corantes para microscopia, perto do
bico de Bunsen aceso (nos Laboratérios Multidisciplinares, Microbiologia e Fisico-Quimica);

g) Verificar as condi¢des de seguranca do laboratério a ser utilizado, antes do inicio de cada aula;

h) Desligar imediatamente as fontes de energia como: bico de Bunsen, fogao, energia elétrica e abandonar o
laboratério, sem correr, em casos de acidentes (incéndio);

i) Utilizar luvas de procedimento;

j) Utilizar mascara e 6culos de protegéo, quando a técnica exigir;

k) Contatar imediatamente o professor ou técnico de laboratério, no surgimento de dificuldades para a
manipulagdo adequada de algum aparelho, a fim de evitar danos ao material;

I) Devolver as chaves ao entrar e sair do laboratério;

m)Verificar a voltagem (110 ou 220 volts), ao ligar os aparelhos.

B) Relativas a Instrugao



a) Possuir previamente a distribuicdode roteiros com conhecimentos basicos dos métodos e procedimentos da
aula pratica, para prevenir acidentes;

b) Solicitar os materiais para trabalhos de pesquisa, somente, através do professor responsavel pela
disciplina;

c) Verificar as instru¢des da manipulagéo correta do equipamento (afixados ao lado de cada aparelho) antes
de cada atividade para assim estar prolongando a vida util de cada aparelho;

d) Manter organizado os materiais que ser&o utilizados em cada experiéncia;

e) Manter organizado os materiais utilizados nas aulas praticas (vidrarias, instrumentais, manequins, pecas
anatémicas, etc.);

f) Colocar o material escolar em local previamente estabelecido;

g) Exigir que o funcionario de laboratério entregue os materiais a serem utilizados devidamente conferidos.

C) E vetado ao aluno durante o uso dos laboratérios

a) Mascar chicletes e ingerir qualquer tipo de alimento (exceto no Laboratério de Técnicas Dietéticas);
b) Fumar;

c) Usar sandalias ou qualquer tipo de sapatos abertos e salto alto;

d) Usar bermudas, saias curtas e boné nos laboratérios;

e) Fazer uso de fogo que possa colocar em risco a seguranga;

f) Usar telefone celular;

g) Tirar fotografias, exceto para fins cientificos.

Campus Barra Mansa - funcionamnto: de segunda a sexta — feira de 8 as 12h30min. e de 13 as 22h e aos
sabados de 8 as 12h e de 13h as 17h - Telefone: (24) 3325-0238 / E-mail: laboratorios@ubm.br

Unidade Cicuta - funcionamento: de segunda a sexta — feira de 8 as 12h30min. e de 13 as 22h e aos sabados
de 8 as 12h e de 13h as 17h - Telefone: (24) 2102-0238 / E-mail: laboratorios@ubm.br

10.12 - Centro Integrado de Ciéncia e Saude

Foi criado para a pratica dos alunos dos cursos de Fisioterapia, Fonoaudiologia, Nutricdo e
Enfermagem. Presta atendimento especializado a comunidade com a orientagdo de professores gabaritados
nas diversas areas compreendidas pelo Centro Integrado. Conta com equipamentos somente encontrados
nas mais importantes Universidades do pais.

Campus Barra Mansa - Prédio V - 1° e 2° andares - funcionamento de segunda a sexta-feira de 8h as 22h e
aos sabados de 8h as 12h. Telefone: (24) 3325-0283 / 3325-0284

10.13 - Farmacia Escola
Espaco destinado as horas praticas farmacéuticas visando o atendimento a comunidade.

10.14 - Clinica de Pequenos Animais

A Clinica de Pequenos Animais foi criada para complementar as atividades do Curso de Medicina
Veterinaria. Possui equipamentos de raio-x, ultra-sonografia e anestesia, oferecendo atendimento de consulta
e cirurgia aos animais de pequeno porte, com fins curriculares.

Campus Barra Mansa - proximo a quadra Poliesportiva. Telefone: (24)3325-0248

10.15 - Fazenda Escola Vila Pepita

Atendendo as disciplinas de Técnicas Cirurgicas, Anestesiologia, Semiologia e Laboratério Clinico,
Anatomia Patolégica Geral | e |l, Parasitologia | e Il. Possui canil, extensos pastos e uma area destinada a
aula pratica onde temos: mesas de inox, talha, pia, banheiro no térreo e no 2° pavimento, uma sala com
freezer horizontal, armario e instrumentais diversos.

A Fazenda Escola Vila Pepita esta situada no Rodovia Pres. Getulio Vargas - Km 04 - Bairro Santa
Clara
Barra Mansa. Telefone: (24)3324-0422

10.16 - Laboratorio Multimeios

Criado para as aulas praticas dos alunos do Curso de Comunicagdo Social, conta com equipamentos
que possibilitam o desenvolvimento de atividades como no dia-a-dia nas TVs e Radios.

10.16.1 - Normas de Bio-seguranc¢a do Laboratorio de Multimeios:



01 - N&o ingerir qualquer tipo de alimento.

02 - Nao fumar.

03 - Utilizar somente as cadeiras proprias para sentar.

04 - Os laboratorios ndo possuem camarim e, ndo é permitido seu uso para este fim, devendo ser usado para
tal, os banheiros do prédio.

05 - Agir com seriedade e cautela evitando gestos bruscos que possam ocasionar acidentes.

06 - Evitar falar em voz alta.

07 - Nao fazer uso de fogo que possa colocar em risco a seguranga.

08 - Evitar trabalhar com materiais inflamaveis nos roteiros de produgéo em estudio (cenarios, roupas, etc).

09 - E necessario a distribuicdo prévia de roteiros com os conhecimentos basicos dos métodos e
procedimentos da aula pratica, para prevenir acidentes.

10 - Verificar as condi¢des de seguranca do laboratério a ser utilizado antes do inicio de cada aula.

11 - Solicitar os materiais para trabalhos somente através do professor responsavel pela disciplina.

12 - Manter em boas condigdes os equipamentos e materiais utilizados nas aulas praticas (cameras,
microfones, cabos, iluminagao, baterias, fitas, etc.)

13 - No surgimento de dificuldades para a manipulagdo adequada de algum equipamento, contatar
imediatamente o professor ou técnico de laboratério, afim de evitar danos ao material.

14 - O manuseio do material deve ser exclusivo de alunos, professores e técnicos diretamente ligados aos
laboratérios.

15 - Em caso de acidentes (incéndio) desligue imediatamente o equipamento que esta utilizando, avise o
técnicoe  abandone o laboratorio. Nao corra.

16 - A temperatura dos laboratérios, nas aulas praticas, € de vinte graus centigrados, sendo proibido alterar a
temperatura. Havendo tal procedimento, o técnico abrira uma ocorréncia e o professor sera
responsabilizado.

17 - Nao é permitido tirar fotografias, exceto para fins cientificos e com autorizagdo prévia do Coordenador do
NERAV.

18 - O espaco fisico de trabalho, deve ser destinado apenas a execugéo da pratica, e o material escolar deve
ser deixado no local previamente estabelecido.

19 - O espago fisico dos laboratdrios é exclusivo para aulas praticas dos académicos ndo podendo ser
utilizado para outros fins que nao este.

20 - Qualquer producéo feita nos laboratérios devera ser em material da Instituicdo, e serdo de propriedade
da mesma, sendo proibido fazer copias, salvo com autorizagdo do Coordenador do NERAV.

21 - Toda produgéo feita nos laboratérios necessitam de agendamento prévio, ndo sera considerado
reservado o laboratdrio se 0 mesmo néo tiver agendado com o técnico com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas.

22 - Acompanha estas Normas o PLANEJAMENTO PARA ATIVIDADES PRATICAS DESTINADA AOS
PROFESSORES - MANUAL PARA O PROFESSOR - do Laboratdrio de Multimeios do UBM.

O Laboratério de Multimeios fica localizado no prédio V do Campus Barra Mansa, e seu horario de
funcionamento é de segunda a sexta- feira de 13h as 22h e aos sabados de 8h as 12h. Telefone: (24) 3325
0255

10.17 - Laboratorio de Hardware

Este laboratério atende as disciplinas dos Cursos de Engenharia de Computagédo e Ciéncia da
Computagao. O espago fisico deste laboratério tem area de 31,39m? com capacidade para 30 alunos.
Esta localizado no prédio Il do Campus Barra Mansa ao lado da Empresa Junior.
10.18 - Laboratoério de Informatica

O NPD - Nucleo de Processamento de Dados mantém os laboratérios em funcionamento em periodo
integral, ou seja 14h por dia. Neste laboratério o aluno sera sempre acompanhado pelo professor e/ou um

monitor do NPD.

Telefone: (24) 3325-0251 / E-mail: npd@ubm.br


mailto:npd@ubm.br

10.18.1- Normas para utilizagdo dos Laboratorios de Informatica

1) N&o ingerir qualquer tipo de alimento nos laboratérios ou corredores;

2) Nao sera permitido fumar em qualquer dependéncia do NPD, inclusive nos corredores;

3) Nao trocar equipamentos ou mobiliarios do local onde se encontram;

4) N&o alterar configuracdes existentes nos equipamentos;

5) Nao deletar pastas ou arquivos alheios;

6) Os alunos nao devem permanecer nos laboratérios sem a presenca do professor, com excessdo do
laboratorio de digitagdo/impressao;

7) Nao copiar ou instalar nenhum software nos micros sem a devida autorizagdo do funcionario responsavel
pelos laboratérios;

8) Certifique-se de que todas as portas e janelas estejam fechadas enquanto o ar condicionado permanecer
ligado;

9) Nao jogar lixo no chao;

10) N&o utilizar disquetes sem antes vacina-los com o anti-virus instalado das estacgdes.

10.19 - NCS- Nucleo de Comunicagao Social

O NCS tem como objetivo gerenciar as atividades referentes a fixagdo de imagem do UBM,
planejando, organizando, controlando e avaliando resultados, a fim de contribuir para melhor divulgacdo da
instituicdo, de seus servigos e de sua fungao social.

No NCS funciona ainda, a Central de Informagdes aos alunos e visitantes e o atendimento
telefénico, através do 0800. O nucleo também é responsavel pela Home-Page da instituicao.

Horario de funcionamento de segunda a sexta-feira de 8h as 22h
Telefones: (24) 3325-0265 / 3325-0272 / 3325-0247
E-mail Principal : ncs@ubm.br / E-mail Webmaster: webmaster@ubm.br

10.19.1 - AGEXP- Agéncia Experimental

Objetiva desenvolver a pratica profissional no curso de Comunicagdo Social nas areas de
Publicidade e Propaganda, Relagdes Publicas e Jornalismo. Conta com professores orientadores e um
sistema de estagio experimental.

Horéario de Funcionamento de segunda a sexta-feira de 13h as 18h
Telefones: (24) 3325-0234 / 3325-0290 / 3325-0285
E-mail Principal:

10. 20. NEAD - Nucleo de Educacgao a Distancia

O Nducleo de Educagao a Distancia (NEAD) do UBM tem como objetivo desenvolver habilidades e
competéncias no uso das tecnologias da Educacéo a Distancia (EAD), na comunidade académica, tanto na
graduagdo como na oferta de cursos de formagdo continuada de pds-graduacgdo, extensdo, e-learning, no
apoio ao Ensino Presencial, na Dependéncia, Orientacdo de TCC, nas Atividades Complementares, nos
projetos e pesquisas. Contato pelo telefone 3325-0300 e pelo e-mail nead@ubm.br .
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